LEMBARAN DAERAH

KABUPATEN DAERAH TINGKAT I SUKOHARJO
NOMOR : 10 TAHUN 1990 SERI D No. 3

PERATURAN DAERAH
KABUPATEN DAERAH TINGEKAT II SUKOHARJO
NOMOR : 31 TAHUN 1990

TENTANG

SUSUNAN  ORGANISASI - DAN TATAKERJA
SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH DAN SEKRE
TARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KABUPATEN DAERAH TINGKAT II SUKOHARJO

DEisGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI KEPALA DAERAH TINGKAT II SUKOHARJO

. g bahwa dalam rangka meningkatkan
kelamcaran pelaksanaan penyelenggaraan
pemerintahan dan pembangunan agar lebih
berdaya guna dan berhasil guna sesual

dengan  perkembangan petneriptahan, M_,[.naka
dipgndang perlu membentuk Bagian Pefner{ntah_
an Desa sesuai dengan Surat menterl Dalam

~ Menimbang
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Mengingat : 1.

anggal 2 Juni 1990 Nomor , 6
1457/SJ perihal Pembentukan Bagigp, Per'”
rintahan Desa pada Setwilda Tingkgt 1] (f;e\
Surat Gubernur Kepala Daerah Tip an

: Zka
Jawa Tengah tanggal 28 dJuni 1990 y b
061.1/24942

perihal Pembentukan
pemerintahan Desa pada Setwilda Ty,
II;

o Peraturan Daerah Kabupaten pDyg,
f?‘?ggkat II Sukoharjo Nomor 7 Tahun 19%
tentang Susunal Organisasi dan Tatakerja
Sekretariat Wilayah/Daerah dan Sekretap;g,
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupate,
Daerah Tingkat TII Sukoharjo yang telgy
diubah dua kali sudah tidak sesual dengy

Negeri t©

() lal.]
gkat

* perkembangan, sehingga dipandang per)y

untuk ditinjau. kembali;

hahwa sehubungan dengan itu. Peraturan
Daerah tersebut diatas perlu dicabut dan
ditetapkan Peraturan Daerah tentang Susu-
nan Organisasi dan Tatakerja Sekretariat
Wilayah/Daerah dan Sekretariat Dewan Per-
wakilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah
Tingkat II Sukohar jo.

Undang-undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang
Pokok-pokok Pemerintahan di Daerah;

. Undang-undang Nomor .13 Tahun 1950 tentang

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten Dalam
L ingkungan Propinsi Jawa Tengah;

. Keputusan Menteri. Dalam Negeri Nomor 130

Tahun 1978 tentang Pedoman Susunan Organi-
sasi dan Tatakerja Sekretariat Wilayal
/Daerah Tingkat II, Sekretariat Kotamady?
Daerah Tingkat IT dan Sekretariat Dewal

Perwakilan Rakyat Daerah Tingkat II.
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B
&

pengah Persetujuan Dewan Perwakilan R _
paten Daerah Tingkat II Sukohar jo akyat Daerah Kabu

-
g
é'.

i

MEMUTUSKAN

Menetapkan :  PERATURAN DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT
II SUKOHARJO TENTANG SUSUNAN ORGANISASI
DAN TATAKERJA SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH
DAN SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKVAT

DAERAH KABUPATEN DAERAH TINGKAT II SUKO-
HARJO

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimakend dengan :

Y

a. Daerah adalah Kabupaten Daerah Tingkat Il Sukoharjo;

b. Pemerihtah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Daerah
tingkat II Sukoharjo;

c. Bupati Kepala Daerah adalah Bupati Kepala Daerah Ting-
kat II Sukoharjo;

d. Dewan Perwakilan Rakyat adalah Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Sukoharjo;.

e. Sekretariat Wilayah/Daerahadalah Sekretariat Wilayah/
Daerah Tingkat II Sukoharjoj;

f. Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah
" Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten

Daerah’Tingkat II Sukoharjo.
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Redudukan, Tugas Pokok, Fungsi darf Susun

(1)

BAB [}

SEKRETARIAT WILAYAH/DAERAH

Bagian Pertama

an Organj_s,-algi

Pasal 2

Sekretariat Wilayah/Daerah adalah suatu Unsur «

vang langsung berada dibawah dan bertanggungjéwa,f
kepada Bupati Kepala Daerah dalam menyelengga'ralriO
Pemerintahan di Daerah berdasarkan asas g <
desentralisasi dan tugas pembantuan.

\2) Sekretariat Wilayah Daerah dipimpin oleh Seorang

Sekretaris Wilayah/Daerah.

Tugas Pokok Sekretaris Wilayah/Daerah adalah :

a.

akan tugas t ,
aturan Daerah ipj ug ersebut pada Pasal 3 Per

Menyelenggarakan pembinaan admini
tatalaksana terhadap seluruh

Pemerintah Daerah, memberikan
administrtif kepada B

perangkat Wilayah yang bersangkutan;

Menbaptu Bupati Kepala Daerah dalam menyelenggarakan
Pemerintahan dan pembangunan daerah.

s » Sekretariat Wilayah/Daerah merppunyai

mengintegrasikan g
ministrasi,
Peraturan pe

an mensinkronisasikan seluruh ad-

termasuk  mengkoordinasikan penyusunat
Fundang-undangan
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ekonsen tra«S]_

)

Strasi organisasi gap
msur- dalam Lingkungan
pelayanan tehnis dan
upati Kepala Daerah dan seluruh

i



pel U ppatif  bagi selupyy CLayang

A . Satye “len i,
]1." 21 s r“] ( " ) I } j
0 i‘mni;(ungﬁ” Pemerintah Daerap dan g(!rL{r:m:;:u;] fa |
1iné Al uruh Popsy A
gilay: “Ngka
qcanaan dalam arti embersiapkan
qe ’ g t 144 . ! - " ¢ I"F} g
Pt’-l_,gram dan .nondlla,l DO].&I(&vanaan r.pn(w”nr.d,m, n’mt,ucm
o0 at ~1Car;; e
pébijaksanaan A Peraturan Perunqap, jlljnjm Jasary,
0 _ dang_y . |
{;er]_aku! angan yang

pinaan administrasi dalam Arti memp; .

i ,, mengelola dan membing epe . Urusan t44,
usahid dan perbekalan Bawaian, mengelo)s
e uangan ' Serta mengadakan l; gelolg
4engan lembaga resmi dan masyara.kat; ubungar,

pebinaan organisasi dan tgty laksan

o 2 dal .
B2 nelakukan penelltlla.n dan Pengembangan dalaman; ar:cl
 penbina dan memelihara seluryh kelembagaay s sz;gxa

]aksanaannya; atia,_

;. Keamanan dan ketertiban dalap
' penbina keamanan dan ketertiban kedalam.

Pasal 5

scara  hirarkhis Sekretariat Wilayah/Daerah terdiri dari
Bgian-bagian dan Sub-sub Bagian

Pasal 6

Eagial“"loagian sebagaimana dimaksud Pasal 5 Peraturan
“erah inj agalap

“ Bagian Pemerintahan Umum;

b, ,
C Yagian Pemerintahan Desa;
" Boglan Hukum,

q, ,
“gian Hubungan Masyarakat;

o
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| Bagial Pembangunan;
h.

i . Bagian Kesejahteraan Rak
Py ian Umums;
f{ Bagial KepegaWw

yat;

aian.

Bagian Kedua

Bagian Pemerintahan Umum

Pasal 7
jan Pemerintahan Umum mf?mpunyai tugas  melaksyy,
zngagian tugas Sekretariat Wilayah/Daerah dalam menguy,

kan dan menganalisa data, mempersiapkan penyusunan e
dan petunjuk serta memonitor perkombangan penyelengg
Pemerintahan Umum.

Pasal 8

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut Pasal 7 PeraFura
Daerah ini, Bagian Pemerintahan Umum mempunyai fungsi®

2. Mengolah bahan dalam rangka pembinaan penyelenggarii
Pemerintahan Umum,kegiatan koordinasi terhadap I
vertikal oleh Kepala Wilayah Kecamatan sertd o
rencana program dan petunjuk pembinaan prg.sa '
phisik pemerintahan dan masalah-masalah keagratl®

K
Mengumpulkan dan me : erta memberlu
menganalisa data S et g

saran pertimban an i naan
an Perkotaan; gan dalam rangka pembl
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dan menganalisa data

ulka? Serbt-a memberikan o
rtim . d  pPembinagn perangkat

.n dan menganalisa data ke
ulkat = : pendudukan g
_\wugﬂlg administrasi kependudukan (Catatan Sipil)(;:rta

o n»e'Tl
g nalisa data sert .
ylkan dan mengana | I'ta mempersiapkan
1 Merlgl“;‘f’man prograrp dan petunjuk-petun;juk dalam raﬁgka
g Peni;l;na gan memelibara ketentraman dan ketertibap.
pef

Pasal 9

pgian Pemrintahan Umum terdiri dari :
(1)

2. Sub Bagiém Tatapraja;
b, Sub Bagian Pengembangan Perkotaan;
.. Sub Bagian Perangkat Wilayah/Daerah;
4. Sub Bagian Administrasi Penduduk;
e. Sub Bagian Ketentraman dan Ketertiban Wilayah.
9 Sib Bagian-Sub Bagian sebagaimana dimaksud ayat (1)
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala

Sub Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawab
langsung kepada Kepala Bagian Pemerintahan Umum.

Pasal 10
% Bagian Tatapraja mempunyai tugas :

2, Yenerimg | mensistematisasikan, menganalisa dan meng-
E:alu:isi laporan-laporan tentang pemerintahan dari
megala Wilayah Kecamatan serta mempersiapkan dan
di go}al} bahan- hahan mengenai penyelenggaraan koor-.

"1 instansi yertikal oleh Kepala Wilayah Kecamitan;

L
) Men .

lenég&m tatacara pengendalaian dan evaluasl penyet

“Taan pemerintahan umum termasuk pemlllhan urmums;
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pemhinaan prasarana

sy |
riaan; LN
I

i,

- 1'_1][1jl|k
Menvﬂszg éan Keagra
_pahan pembentukan
‘ . bahan ba » Den
Mempersmpkz;)nenggabu ngan, perubahan batag ghap1

I
d. ~ahal ; ah Pembantu Bupgt; dap,
Gﬂﬁbah , " ' Wlla'ya' patl a . N,
g'ilayah/ Dae':g;'tz; peminda.l.la.n dan Perubahg, f;w]]a;z:
Kecan%ﬁgs’fahmaerah dan Wilayah Kecamatan, ™m i
kota . |
. etunjuk-petunjuk tentang Pe
. Melnpersmpls?filntghan di Wilayah-wilayah Kecwnalgg?&“‘%\
gan peme .
gt pasal 11
Perkotaan mempunyai tugag ,
..n Pengembangal :
Sub Baglall .
y pulkan, mensistematisasikan dan mengolap 4
. Mengum .
a penganbangan perkotaan!
b. Memelihara dan menyajikan dokumentasi informgj .

Wb Baglan Perangkat Wilayah/Daerah mempunyai %E*
a.

ngembangan perkotaan;

Merumuskan petunjuk-petunjuk kebi jaksanaan pelaksan.
an pengembangan perkotaan;

Menyelexiggarakan kegiatan-kegiatan untuk pengembangu
perkotaan;

Menyelenggarakan kerjasama antar kota;

'S&Si
Menyelenggarakan pembinaan penanggulangan urbani

dan peningkatan pelayanan masyarakat kotaj

Pembinaan perundang-undangan perkotaan.

Pasal 12

[}
L]

K
: | rat®
Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan dalal i
pengfin%katanf dan pemeberhentian anggota 42° :
- “emiakilan Rakyat Daerah; |
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japkan dan menpa g,
.a ; A} [ i
W) snany  PEDBUSULan,
I }x‘lll'll'." Kepala Daerah,
G

h.'\h:m h: 0

¢ MEangk, Ln '| |

hnl(r'(!l.m‘l" \ l“”h{l"l
- i .

al N . -] . r ' W .(.!
Iﬁll:“m ntu ,l}u_‘pa.l,&; ] ‘5[(‘-1:]! Ctaris poy,, P(\”L Yah/Daap,
‘ { A Ld Laya, v 24 Ak =
dl\‘:\‘-q_l]y Kepa.la yah K(\.( Ana an (a hPe, Ia H:il{y;' ¢
161 = V-, '
}}Laja. Mong

Pasal 13

inistrasi Pe
bBﬂgi‘m Administ L Fenduduk Mempunyag i Lugag .
N\ o
Wpersiapka'n dan  mengolg

b bahan.y,
S = ah:’] b ~
" Lependudukan termasuk data Perkawinap N pendat

Me{lﬂg%enggarakan pendaftaran pPenduduk termasyk orang
3S10E »

untuk Memperlancar pe-

s aan transmigrasi loka] maupun hasional;

i, ¥embantu kegiatan yang versangkutan dengan masalah
ketenaga-kerjaan dan perburuhan di daerah;
e. Memperlancar se

gala Kkegiatan pelaksanaan keluarga
berencana . | |

- Pasal 14

Egasaa%ian Ketentraman dan Ketertiban Wilayah mempunyai

’ MengikUtis mengumpulkan, mensistematisasikan dan
Tenganaligy

istiwa-peristiwa

laporan-laporan dan peristiva-peristi

g menyangkut ketentraman dan ketertiban Wilayah;

by N |
keter S 2Pkan, mengolah dan menyusun petun;lulliaf{ﬁsgﬁg:‘n
P:tentlla.n-ketentuan tentang pengaman pe s s
" Daerah dan Peraturan Perundang-
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vang menyanglut lcepon g

ainnya '
lainn, kor jasama doengan

Wy
I
hubungan dan

Slangy o

wed kst penyidi g |y B,
rangka 10T ')LJ I\\II:i r(lun' I’;y"t'-\llum HOrhadyy, r:dk"
nert aturag v e ST
peraturan  Dact ' Paruy npl"l,rr,u:'e;.
lainnya; ' ‘|lufl';'1 '
' l[',?u.

Memberikan bahan pertimbangan yang .,
legalitas dan pemberian Ljin yang may

an unmmims

‘ "I'“
Yangly, £ I {:frnp;”
L18] ',f:. |

”11},
d. Mmmstuumnn|wmgntumu1Trmcnna pengmumﬁn
binaan Polisi Pamong Praja. - dap ey
Bagian Ketiga
Bagian Pemerintahan Degy =
v Pasal 15 LEWSe EHBNR N oy

Bagian Pemerintahan Desa mempunyai tugas me laksangy
sebagian tugas Sektretaris Wilayah/Daerah’ Tingkat |
dalam mengumpulkan dan menganalisa data, ' mempersiapu
penyusunan program dan petunjuk sertalmemonitor perkentw
an penyelenggaraan Tata Pemerintahan Desa, Pendapatan e
Kekayaan Desa, Perangkat dan Administrasi -Desa, Penge
bangan Desa dan Lembaga Adat.

' Pasal 16"

Bagian Pf?nerintahan Desa mempunyai fungsi :

’ ; % 34 ‘ b e 1 OAT . ) ‘il"."‘:".A Ab _‘ 'l]"aﬂ

s Z:;{?rl:ﬂfbglkan ‘dan 'menganalisadata = serta’ mq;ze;,;)iﬂa‘
slan pertimbangan dan petun;juk dalam rang‘;l?ﬁl.intmﬂ

an : -
al{tngenai tata cara penyelenggaraan
& 3 i 4] i {1r 1 1 N TR T 1| l Bl

L&
I

nganalisa data @ sertd Ko pembl"a
gan dan petunjuk dalam rang
an Kekayaan Desa

b, M(;mgmnpu]:.kah--' dan me
Baran pertimban
an Pendapa, lan d
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ll”(”“ dan lnvng;-,n:l.li:..;;, Aa
' alh

mpt- ANEear ‘ , &y
it ort imbangan dan Petun juy Ort,

M“‘ 1. P b ¥ ( ]'r i Py Irie .
Carf Dookat dan administragi pooam pgc, “heri,

(i I’ lng'\ d l [ ( ‘ﬂ’\ o 4 " il

. )‘”\ i N I(‘I‘Iflf, }“ s R rII(>:r_"’.:r .

,1]1 -d l:'!“ il"',f-l . -

.u'n}.m].lm.n dan menganaligy daty
e e timbangan dan petun j -

o gard! an Desa se alam p,
ol gembang Serta pembip

n-lr’fﬁ};f\r' )

, L LKAl
- “ fj W 4
4an Lemp, Pemh | na..

ﬂ.ﬂ bra_ga Adat
Pa,sal 17
anisasi Bagian Pemer;
1an Org o
) Susie | tahan Degy . ¢ ri
(L darl ' rdiri

. Sub Bagian Tata Pemerintahan Desa;
b, Sub Bagian Pendapatan dan Kekayaan Desa,;
.. Sub Bagian Perangkat dan Administragi Desa;
g, Sub Bagian Pengembangan Desa dan Lembaga Agat,
) sub Bagian — Sub Baglan sebagaimana dimaksud ayat (1)
4] ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala

b Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawab
langung kepada Kepala Bagian Pemerintahan Desa.

Pasal 18

Sub Bagian Pemerintahan Desa mempunyai tugas :

i Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk PERLSIER
ketentuan-ketentuan dan petun,juk—petunguk serta pem-
binaan dibidang ketentraman dan ketertiban;

b Mempers | n untuk Mmenyusun
r bahan--bahain un
Ppersiapkan dan mengolah tunjuk serta pem-

ketentuan-ketentu juk- i

: 3 an dan petunjuk-pelulijts

binaan dibidang pengawasan, koordinasi dan sosial
Dolitik;_
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Sub Bagian Pe

.a'

- ban dan mengolah ba-h-Z?;"b%han unty,
e ]’bx- dang penyelenggaraan k
dibidet ,

a5-tugas lain yang dibepikan

Bagian Pemerintahan Desa; 01

pasal 19

ndapatan dan Kékayaan Desa mempunys i tlgy,
. ka penggali

binaan dalam rang : an e

Melakukan pe‘;l’ penertiban dan menglnventarisnm;?n%’-

P fpatan Dos/penghasiian Des; %

binaan dalam rangka Peningkatan peng
fﬁlﬁﬁtﬁn dan menginventarisir kekayaan Desy; -
’

Meﬁy-usun ketentuan-ketentuan dan petunjuk-petuny
dalam rangka membukukan, pengelolaan dan penata
pendapatan/penghasilan Desa melalui APPKD;
Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan ol
Kepala Bagian Pemerintahan Desa.

Pasal 20

Sub Bagian Perangkat dan Administrasi Desa Mempu®
tugas - .

ad.

berhe

- 0
Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk PCc
an ketentuan-ketentuan dan petunjuk-petunjus *;

3 [ » Pa!P
tata cara Pemilihan, Pengesahan, P engangkatanl)’esai

y
Mempersiapkan " uk penyUS;
an ketentp dan mengolah bahan-bahan untu K oot

uan-ketentuan g uk-petun
pe - an petunjuk-pé ,
ngallgkatan dan pa'nberhent 1$ per a_ngkat Desas

ntian sementara dan Pemberhentian Kepald

2m
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"%‘iﬂ-n"'m‘l dan ‘]}‘;"‘I"gn-'l 'rl,h 'r')?ll'mnmh‘i}
Maﬂlfléntuan——keton tuan dan *

“ ‘ eningkat
(" af ']lﬁa—n dan p g{atﬂ.n

ent,
rintallan PEES] PATALUP Pegy,
tugas-tugas 151
sana](an aln a . )
d Melljgllca Bagian Pemerintahan Desa_,y 8 dlbem_ka.n
Ye

Pasal 21

:.n Pengembangan Desa dan Lem
b Ba%lm baga Agat MeMpunya;
tllgas .

reiapkan dan mengolah bahan-bahap untuk

4 tuan-ketentuan dan petyp; “& Penyusun
an keten P unJjuk-petun juk L)
pengembangan Desa termasuk pembentukan ! D tentang

penyatuan dan penghapusan Desa; ’

' dan mengolah bahan-h
. Yempersiapkan an-bahan untuk penyusun
an ketentuan-ketentuan dan petun juk-petun juk pientang
pembinaan dan pengembangan Lembaga Adat;

o Yengumpulkan data Desa serta mengurus masalah yang
berhubungan dengan pengembangan Desa dan Lembaga
Adat; '

t. Mempersiapkan dan mengolah bahan-bahan untuk penyusun
an ketentuan-ketentuan/tatacara penetapan batas wila-
Jah Desa dan perubahan batas Wilayah Desa serta pem-
binaan werjasama antar Desa;

d ﬁelaksanal{ah tugas-tugas lain yang diberikan oleh
®Pala Bagian Pemerintahan Desa.
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pasal 22

; laksanakan sehge:
ai tugas Me >Dagiap

ian H cum ﬁf/paerah dalam mengkoordlnasikan t'lgag
jat Wllfly perundang—-Uﬂdaf}ganf menelagn o M.
Perm:utiﬂan hukum, mempublikasikan dan pe, domm’

: Y

tasikan Pr
Pasal 23

1S but pada Pasa]
rakan tugas terse : 45 22 Doy
Untuk H;:graﬂhenigngf Bagian Hukum mempunyal fungsi : !
gturan :

nop) Peraturan Daerah g
asikan perumusan L dan fe.
a. gﬁﬁﬁmﬁﬂp&ti Kepala Daerah serta mengikuti g

mengolah perkembangan hukum;

V. ' Peraturan Per-
laah dan mengevaluasi pelak§anaa.n
X llSr(?iil:ng-und:a.ngan di bidang Pemerintahan Daerah;

Memberikan saran pertimbangan dan pbantuan hukum kepd
semua. unsur Pemerintah Daerah atas masalah hukum yan

timbul dalam pelaksanaan tugas; |

melakuka!

: = an
d. Menghimpun Peraturan Perundang-undangan, dokumentss

publikasi hukum,produk hukum dan melakukan
hukum,

| Pasal 24
(1) Bagian Hukum terdiri dari :

a. Sub Bagian Perundang—unda.ngan dan Pent—z'lfﬂlahz"n

21
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. DO .
D sub Bagian kU.lT}entB.S]_ Hukum;
sub pagian Bantuan Hukunm
Ce

'an-SUb bagian Sebh .
b Bagl . R e a-galma .
9) %ii mslng—maS].Elg dlp_lmpln Olehna dlm‘rlksud "
. n yang berada di bawah dan S€orang Ke yat (1)

pag? kepada K : b Pala g
sung kepa epala i €rtan ' Suh
1ang Bagian Hukyy, SBUNE  jawap,

Pasal 25

jan Perundang-undangan dan p
iﬁ)’"&i tugas mengkoordinasikap pel‘mnﬁg;llaahan K
, paerah, Keputusan Bypatj Kepal Fancangan pe,._
a 42h dan mengevaluasi Pera,tu_r- % D‘a.erah Serta me-

| an
ipﬂti Kepala Daerah. Daerah  dap Keputusap

SUb . =
Bmﬁﬁlﬁ Cf’»s:mtua.n Hukum mempunyai tugas menerima, me-

tiny) dalman Tempelajari persoalan-persoalan hukum yang
"berikan bpe aksanaan tugas Pemerintah Daerah, serta
rah yan antuan hukum kepada unsur-unsur Pemerintah
) g timbul dalam pelaksanaan tugas masing-masing
“igkety A Perlindungan hukum yang bersangkutan dengan
SeWa-menyewa. rumah.
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pagian Kelima

Lan Hubungan Masyarakat
PE pasal 28

+ mempunyal tugas mela) |
t Wilayah/Daerah dalay S%'?akaﬁ |

iy, |
Blng ;ng |
ah, ™|

Masyﬂrak?
ckretaria
S ombangan hubungan masyarakat

n Pemerintah Daep

.- Hubungall
Bagial tugas

bagian
se b%naan dan peng

mantapkan kebi jaksanaan pimpina

akan tugas tersebut Pasal 28 Per,

Untuk melaksan om Hubungan Masyarakat mempunyaj funégga“ |

paerah ini, Bagi

Melaksanakan hubungan timbal balik antara Peme

Pint

a. akat umum dan organi ' 2 |
dengan Maye " Sas1 Sosiy |

%ﬁ%l';k di 1r»'11ayahnyatT i) |

b. Melaksanakan hubungan dengan satuan-satuan Organigg ]'

dalam Lingkungan Pemerintah Daerah untuk memberjy,
pengertian dan penerangan tentang kegiatan Pimpip, |
' |

Pemerintah Daerah;

Menilai pendapat, sikap dan kegiatan masyarakat ter-
hadap pelaksanaan kebijaksanaan Pemerintah Daerah;

d. Merencanakan dan melaksanakan kegiatan untuk memper-

oleh pr:igertian, keyakinan dan partisipasi masyarakat
terhadap kebijaksanaan dan kegiatan Pemerintah Daerd

e. Menyelenggarakan kegiatan penerangan dan pemberitaan;

f. Melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi fotografl
pereka:_na.n, penerbitan dan mendistribusikan i
bahan pénerbitan;' ‘

g. Meréncanakan dan melaksanakan kegiatan Radio Siar®!

P‘?merintah Daerah, mengevaluasi dan meneliti dampek
siaran.
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Pasn 20

- Hubungan Masyarakat
1
)Bag tan P

n Pengumpul - .
) sup Bagta sHpulan dap Penys pj ng;

: I ‘ : 54 Intopm,...
qub Baglal Penerangan dan Pemhenp tagy Tasi ;
bl . : , . 4 4.\, L7, ]¢
Sub Bagian Publikasi dan DOkumen
Ce , , -
4, Sub Bagian Pembinaan Raqi, Siarg

terdi Pl (g i

(1

tasi

n Permrj.n‘r,ah Doesrat,
b Bagian-sub bagign Sebagaimang
() pasal inl MASING-MAasing dipimpip ole
ob Bagian yang berada dibayap, dan

| angsung kepada Kepala Bagian Hyp

dimakeyq ayat (1)

SEOTANg Kepal,

bertang i
gu.ng Ja;
Ungan Masyaraiys.

Pasal 31

gb Bagian Pengumpulan da}n Penyaringan Informasi :
ngas melaksanakan sebagian tugas Sekretariat Wilayah/Da-
erah dalam mengumpulkan, menyaring dan menganalisy infor-
msi baik yang berasal dari instansi-instansi vertikal,
dinas-dinas Daerah maupun masyarakat umum, melaporkan
informasi-informasi yang dianggap perlu sebagai umpan
telik terhadap Pimpinan Pemerintah Daerah.

Pasal 32
% Bagian Penerangan dan Pemberitaan mempunyai tugas
Sksanakan sebagian tugas Sekretariat Wilayah/Daerah
Galam "enyelenggarakan kegiatan penerangan baik 1;11t:e[:11}'l{1
ffau. ekstern, menyelenggarakan pemberitaan bE.llk mela
I{Edla- Massa Pemerintah Daerah maupun meolalui }{Jers(,jakrnz:l
Jan Masyrakat yang memerlukan informasi dan Mmengadass

apan atay penjelasan pers.
Pasal 33
s\lb . . as me-
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T Sekretariat .
tugas ariat 1].2.1,3/

ebagian Lengor ah/y
sebag dan menye 1 Engga l"akgln ']h/IJ;]O

sanakall c
1aksand peanakan

:\1.6 - 2= i'e C W « i Q ']\'

galam rm[* : cotografis Iclxam;m], D}C“Yd.ﬂan nq,‘hit«h
~ntasl: - A ad 1K Nan-=n: aa: t
gokumen orta mendlStllbUSllxal'l hahan-bahan DQ”QT“h-‘L I1n r].'“
pameran St “lag M

pasal 34

Radio Siaran Pemerintah p

s Ba%tmgspranglaksaﬂakan sebagain tugas Sekretgpi- hy,
D ;*lfh 4alam merencanakan dan menyelenggaragy, Elh‘
3‘311/ Da-}%1 Gio Siaran Pemerintah Daerah, . mengeVa1Ua keg;
ataﬂl, ¢1 dampak siaran dalam usaha pembinaan ggp e day
Il:r)iflgalll Radio Siarall pemerintah Daerah. Ren,
Bagian Keenam
Bagian organisasi dan Tatalaksana

Pasal 35

~ Bagian Organisasi dan Tatalaksana’ mempupyai tugas mengy,
pulkan dan menganalisa data, mgmpersmpkan penyusunay
program dan petunjuk serta¥memonitor dan mengevaluasi p
kembangan dibidang kelembagaan dan ketatalaksanaan serty
menyusun konsep-konsep mengenai pembakuan sarana serta
men gelola perpustakaan.

Pasal 36

Untuk melaksanakan tugas tersebut pada Pasal 35 Peratural

Igaeralil ini Bagian Organisasi dan Tatalaksana mempunyal
ungsi :

a. Mengumpulkan dan mengolah data serta mmpersiapki“k
konsep-konsep pengembangan kelembagaan dan PEWM
pembinaan terhadap satuan organisasi di 1i“gkun§am
Pemerintah Daerah, instansi vertikal Departemen

Negeri dan perangkat Wilayah Administrasi;
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“pujl_liirl-” dan Mengolal Aty
“}Cnglﬂ gn1an pet l..i.nlb:-\.n;:;-l_” (l;l‘]:‘lm I--||I.'“”';' ey

L ST Al | 4 ‘ (8§ Fles r"‘l."
" ‘;:ﬂ'“‘n i dan p(.ll,llllhll.llk pembyj N 17k -

. H [ ) 1 l 4

]K Lll()(i = \ ‘t.;

I ~4 ¢ - N ;
qmpulkan dan  mengq Lah

M@ng Cp,-l(Ol'lb.‘CP Pet 1;;()ml.m.ng; mn

da ) _
i ' ' |'_]‘ ”i('
- - - flll ; , ln )(: Ve

(N

o Petyp ik
". . ']I [\ I £ H rl
orhd 1A dalap rg PEmhing.,p,
’ C \:l VP4, ‘
Nee U Slerg
a dan mengembangka, , {

Mellgelolc BKan Dmpus;l;a.l(.zm.n.

i

Pasal 37

(1 paglal Organisasi dan'Tatala«ksana terdir gyp;
: Il

.. Sub Bagian Kelembagaan;
b, Sub Bagian Ketatalaksanaan;
c. Sub Bagian Perpustakagp.

() Sub Bagian-sub bagian Sebagaimana dimai

| ‘ j sud ayat (1)
Pasal ini masing-masing dipimpin olep Seorang Kepala

Sub Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawan
langsung kepada Kepala Bagian Organisasi dan Tata-

Pasal 38

BSEES'Bagian- Kelembagaan mempunyai tugas mengumpulkan,

baikalitematlsaSikan' dan mengolah data dalam rangka per-

P E}Stems tatakerja dan methode kerja dalam lingkung

Men 5'2@* titah Daerah, Instansi-instansi V_er.tl.kal Departe-
lam Negeri dan Perangkat Wilayah Administratif.
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qub Baglan perpust
mengadakan d

nistrasi perpusml\ﬂd”-

A

Pasal 4D

akaan mempunyai tugas MeENyusyp
an memelihara buku-buku  perpugt
mengurus  peninjaman buku—by

I‘r.r
r o ]
1] . RIg
(if[n Fi(]: ':i
i ni\

(r
-ty
fy
]

dan

Bagian Ketujuh

Bagian Perekonomian
Pasal 41

ian Perekonomian mempunyai tugas melaksanakap
Batugas Sekretariat Wilayah/Daerah dibidang Perekongilij:[gliaﬂ

Pasal-42

Untuk menyelenggarakan ,tugéls tersebut rada Pasal 41 Per.
aturan Daerah ini, Bagian Perekonomian mempunyai fungs; .

ae

(1)

Membina, mendorong dan mengembangkan perekonomiay
masyarakat, prasarana perekonomian masyarakat, per-
usahaan Daerah, perbankan Daerah dan lembaga

- perkreditan;:

Mengembangkan dan mengelola lzlulintas komoditi dan
trayek-trayek transportasi sesuai dengan Peraturan
Perunda.g-undangan yang berlaku;

: Membina dan mengembangkan Pariwisata Daerah;

Menyelenggarakan tata usaha bagian.

: Pasal 43
Bagian Perekonomian texl'd.i-.ri» .d‘a.ri :
%+ Sub Bagian Pembinaan Perekonomian Rakyat;
07
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b  Bagian Pembinaan Pepy, :
kaﬂ Daerah *Tah g ’

C'
gi jan-sub bagian sebags,

ub . mana :

) > Yl ini maSln% maglnsr dlplmpin 12{?“ ksuq ayat (1)
sub gian Yagg Ker ala di bawah gy an erie K@pg]a
angsung kepada Repala Bagigp PeTekongy an g javab

OMian

" pgian Pembinaan Perekonomign Rakyat -y

endorong budi daya perkembaneap..
g gomlan rakyat; San-perkembangan pereko-

b, Mendorong peningkatan pengolahan hasi o
dan kegiatan perindustrian rakyat; S11  perekonomian

¢. Mendorong pembinaan tataniaga hasi] produksi rakyat;

¢. Menyelenggarakan perumusan naskah

1
diaan data. aporan dan penye-

Pasal 45
Sub Bagian Prasarana Perekonomian Rakyat mempunyai tugas:
2,
Mengatur trayek-trayek transportasi;

b, ¥ .
{engusahak&n kelancaran lalu lintas komoditi;

C. .
M‘:lnt?;ila Peningkatan sarana dan prasarana perekononian

£

”~ 3
I v b
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ot A 1) Y T T —

pasal 46

perusahaan Daerah gy "

5 By : “eTrh,

- qu;rwlem ai tugas - Ak,
i isasikan d

: mensistematisa an

Menngp;;lkigéomn perusahaan Daerah dap

data

Daerah.

m@ngana] .

d. Pary, 15y
vrba“k?r.

dan mempersiapkan ketentuan..k
b. Merencanakaﬂaan—pembinaan Perusahaan Daerah, Ple

bin : :
Enazugagizh dan Lembaga Perkreditan Daerah; Sy,

atan-kegiatan Perusahaan Daerah, p

ikuti kegi |
c. Mengikutl K€8 Lembaga Perkreditan Daerah. hy

kan Daerah dan

Pasal 47

Sub Bagian Pembinaan Pariwisata Daerah mempunyai tyg; .
a. Mengumpulkan, mensistematisasikan dan menganalig
data Kepariwaisataan Daerah.

b. Membina, mendorong dan mengembangkan Kepariwisatan
Daerah;

c. Mengikuti kegiatan-kegiatan Kepariwisataan di Daerah.

!

Bagian Kedelapan
Bagian Keuangan

pasal 48

Bagian i
tugas Seﬁi‘é%”g?“ mempunyai tugas melaksanakal Sebﬁ.
ariat Wilayah/Daerah dalam bidang Keva

_.‘ : 219 . Yy
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r Pasal 49

elenggarakan tugas terseh

. ut paq: 4
ah ini Baglian Keuangan m pada, paSa']- 48 Per..

€mpunyg i fungsj .

japkan bahan dan menyugyp
pgﬁaﬂ;ia Daerah; Aﬂggaran Pendapa tan

r\{engelola gdministrasi keuangan Daerah;

Meﬂgada'kan penilaian Pelaksanaan An

: gelanja Daerah; E8aran Pendapatan
dan *'

Jenyusul rencana Peraturgtn Daerah dalam bidang keuang
perumuskan  petunjuk-petunjuk pelaksanaan Peraturan
' paerahdalam bidang Keuangan Daerah;

~ turut serta merencanakan dan mempersiapkan ketentuan-
ketentuan peningkatan Pendapatan Daerah;

. Menyelenggarakan tata usaha bagian.

Pasal 350
(1) Bagian Keuangan terdiri dari :

a. Sub Bagian Anggaran;

b. Sub Bagian Pembukuan;

. Sub Bagian Perbendaharaan;

I Sup Baglan Pembinaan Sumber Pendapatan Daerah.
sy Bagian - sub bagian sebagaimana dimaksud aYEt (;; :
asal ini masing-masing dipimpin oleh seorang fepa

jawab
: ?ub Sagian yang berada di pawah dan pertanggung Jawa!
Agsung kepada Kepala Bagian Keuangan. |
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pasal 97

_ran mempunyal tugas :

qcana Anggaran Pendapatap da

. c 1re ‘s i n
a. Manpel‘swspel‘f& perubahannya Jika diperluka, dBaela”Ja
Daeralls tunjuk tentans pelaksanaan Anggargy p@nn b,
Otorisasi;
. Sura‘t Keputusaﬂ 9
p. Menyiapkal

Pasal 92

oy Bagian Pem ukukuan mempunyal tugas :

A lola tata pembukuan menggnai penerimaan__pener,
a. ﬁﬂgean pengeluaran menurut tujuannya; ny

" Memeriksa,' meneliti dan menilai realisasi Anggy,
dan Belanja Daerah;

Menerima dan menganalisa laporan-laporan tentay
penggunaan Anggaran Pendapatan dan Belangja Daerah gy

mempersiapkan perhitungan anggaran.
Sub Bagian Perbendaharaan mempunyai tugas :

a. Menerbitkann Surat Perintah Penagihan;

b. Menguji kebenaran penagihan dan menerbitkan Surat
Perintah Membayar Uang atas Keputusan Otorisasi;

C. Memberikan pertimbangan dan mengikuti pelaksanad!
penyelesaian masalah-masalah perbendaharaan dan gat
rugi.

4. Merecanakan dan me an sumbe su?
an merumuiskan penin r-
pendapatan Daerah; ningkat

221
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r

P

e ] s - 4 AN | " s .
e].wmskan. p'(,t.-u.n, Juk-petunjuk tentang peningkatan dan
b iWu;‘..uuan pendapatan daerah;

qrut serta menyiapkan petunjuk-petunjuk teknis ten-
O pang pelaksanaan peningkatan sumber Pendapatan Daerah
gecara hirarkhis membina membina wunit organisasi
- yang ada hubungannya dengan pemasukan keuangan
paerah;

murut merumuskan Peraturan Daerah tentang peningkatan
¢ gqumber Pendapatan Daerah;

Menerima, mensistematisasikan dan menganalisa laporan-
laporan tentang pendapatan Daerah;

Mengikuti Kkegiatan-kegiatan peningkatan pendapatan
Daerah.

Bagian Kesembilan
Bagian Pembangunan

Pasal 55

Bagian Pembangunan mempunyai tugas melaksanakan sebagian
tugas SekretariaVWilayah/Daerah di Bidang Pembangunan
yang dibiayai dengan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah, bantuan-bantuan pembangunan dan dana-dana pem-
bangunan -’ cari Daerah Tingkat I Jawa Tengah dan Pe-
merintah Pusat.

Pasal 56

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada pasal 55 Per-
aturan Daerah ini Bagian Pembangunan mempunyai fungsi :

4. Mengumpulkan, memelihara dan mengolah data-data serta
menyajikan dokumentasi informasi;
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,nyusunan Program ta,,
ingkungan Sekretarigy nv?n Py |

.dinasi
ba Melakukan koo! dinas
anisasi lain yang g layy

Lepah dalam L

an Da
pangunan Pacts -
Daerah dan gatuan g

kepadanyad:

Ugy

administratif pe ake

~ 2 d{l] j_an
fengadakan pengeh ‘biavai de San.

- ?;g]iazmgunan paerah B{aﬂgDr (Srlat;]l W%;ntdongan AngZZdan _
2 .ndqpata_n dan BelanJja a g : uan Pemban,i’raﬂ
de ‘gana-dana pembangunan 1ain dari Daerah Tingima'” ‘
J:'I\:ra Tengah dan Pemerintah Pusat; at

4. Melaksanakan eyaluasi dan penyusunan laporan pelage

. d~

naan Pembangunafl.

Pasal 57

(1) Bagian Pembangunan terdiri dari :

2. Sub Bagian Penyusunan Pelaksanaan Program;
b. Sub Bagian Pengendalian Pelaksanaan Program;

c. Sub Bagian Fvaluasi dan laporan.

(2) Sub Bagian-sub bagian sebagaimana dimaksud ayat (1)
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepala
Sub Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawab
langsung kepada Kepala Bagian Pembangunan.

Pasal 58

Sub Bagian Penyusunan Pelaksanaan Program mempunyai tUg&
mengumpulkan, menganalisa. dan mengolah pahan-bahan untuk
Penyusunan Program Pembahgunan Daerah yang diajukan olel
baglal}~bagian pada Sekretariat Wilayah/Daerah dan S%tum-l ]
organisasi lain yang ditugaskan kepadanya, yang dibiaya |
oleh Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah, bantua?; ;
gﬁ;;h Tin%;at I Jawa Tengah dan bantuan pemerintal R;Z;, :
ran ‘ i -
bangunan Dgaeraﬁ(.)ordmaSl BROvISUIET program-pl‘ogram

A
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Pasal 59

| ngendalian Pelakg _
? jan Peng Ahagn Program

)7 mempun.‘/a.i

o japkan pedomen, dan member
- yend bangunan yang dj

ol

biayai oleh ‘nCB;rl'r‘a Pelal_
> Dantuap p, "88aran Pen-

1ngkat I ng an (g
W ah Pusat; Wa, Ty,
penel” |
et kembangan pelakgy
jkuti Perx naan prq
h .\!eﬁg dibiayal Anggaran Pendapatan dangr]gaégaie{gbangman
%antua-n per bangunan dan dapg Pembangy %a' Daeray_l
perah Tingkat I Jawa Tengah dan 1n darj

: Pemer
wrta menylapkan saran Penyempurnaay, AR Pusat

Pasal 60

s Bagian Evaluasi dan Laporan mempunyai funggi

. Mengumpulkan dan Tengolah datg Pelaksanagn program
penbangunan ; |

b, gyusun bahan laporan pelaksanaan Program pembangunan
erah.

Bagian Kesepuluh
Bagian Kesejahteraan Rakyat

Pasal 61
Bt R
?ebagi&nese']ahteraa-n Rakyat mempunyai tugas melaksanakan

Sjant tugas Sekretariat Wilayah/Daerah dalam bidang
fraan,

224
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pPasal 62 I

garakan tugas tersebut pada pye
et

S menveleng :
Uatuk oF0 i Baglan Kesejahteraan Rakyg

qturan Dacrah 1ni

fungsi *

8. Merumusk '
kegiatan—-kegmtam

‘m(ﬁl I}‘*p
annun‘;'\
Y
an rencana, mengarahkan dan mengjo,.. ..

peningkatan Kesejahteray, Pg agg,
‘a-ky» n

. d.tt

inan usaha sosilal sesuai q :

b. Mengatur Perij
g-undangan yang berlaku;

aturan Perundan “Mgan p

C. Menyelenggarakan tata usaha bagian.

Pasal 63
(1) Bagian'Kesejahteraan Rakyat terdiri dari -

a. Sub Bagian Sosial;
b. Sub Bagian Agama, Pendidikan dan Kebudayaap.
c. Sub Bagian Kesehatan Masyarakat. |

(2) Sub Bagian-sub bagian sebagaimana dimaksud g
gﬁﬁalBa;ril;n masing-masing d%pimpin oleh seorangy E}(te 4
_ yang berada di bawah dan bertan i
gz_;rab langsung kepada Kepala Bagian Kesej e
=y eJjahteraan

Pasal 64
Sub Bagian Sosial mempunyai tugas :

a. Mengumpul , ,
data yangkage l?hanb mensistematisasikan dan menganalist
ubungan dengan penderita cacat, WA

karya, tuna wi
1 .
dan 121111--1&:1&; Sma panti asuhan, kurban bencana alé!

b. Mengat ‘
ur pemberi -
Sosial, yang bell:rllag ijin terhadap kegiatan-kegit®
an, undian, pasarunglllg;nddengan pertunjukan-pertuﬂJ -
an lain-lain;
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mengatur dan m
| kan s > \ eNZKoording ..
and dan sosial d Hlnagik
enC qn-ba an Korhgp :
Hera i pad an  beney,

ylkan, mensistematisasikan dan

yeng P

. C o menganalisa
e jalam bidang agama, pendidikan dan kebudayaan;
canakan ‘pemberian bantuan

terhada .
t dibidang keagamaan; P kegiatan

Jeren
" syarakd

koordinasi perencanaan kegiatan-kegiatan untuk

. g;ﬂﬁp ik kepercayaan rakyat dalam bidang keagaman dan
jepercayaal Masing-mas1ng; |

Jerencanakan kegiatan peningkatan kerukunan hidup
beragama ; _

. Membantu instansi yang bertugas dalam bidang urusan
haji; '

. Merencanakan pemberian bantuan terhadap kegiatan
msyarakat dalam bidang pendidikan dan kebudayaan;

» Yerencanakan kegiatan-kegiatan untuk meningkatkan

keolahragaan, kepramukaan dan kepemudaan..

Pasal 66

Wb Byors ' : :
Bagian Kesehatan Masyarakat mempunyal v

menganalisa

b Mg | _
ngm“plllka.n . mensistematisasikan dan arakat

%t dalam bidang kebersihan dan kesehatan TSy
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c2

keg ia tan-kegiatan untuk

g, B H .\“i. . . 5
Mengkoordinas §hn“”1nmSYHHHMHW

menin
kese gkatkan'
an Rest ‘

kebersi nan d

pcningkamu1 sarana kesehatan dan

By snyakit menular \ B8
berantasst Eftygﬂwtwn dan i’ﬁxﬂgw”@%
rusahaan ObAL=ODALAN €A lain-1,;,.

Morvncnnaknn
luxuﬂin3511xm1
1 S
rumah sakit, PC

aieaai pelaksanaan dibidang keluargs berer. B
g’engmgf-l?;}:;talplomutu gizi makanan rakyat, g
a_n ) C

Bagian Kesebelas
Bagian Umum

Pasal 67

Bagian Umum mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugs
Sekretariat Wilayah/Daerah dalam bidang Umum

Pasal 68

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 67 Per- .
aturan Daerah ini Bagian Umum mempunyai tugas : :

Melaksanakan urusan tata usaha dan pembinaan kearsipn;

a.
b. Melaksanakan urusan rumah tangga Sekretariat Wilayah/
Daerah;
c. Melaksanakan urusan dan kegiatan keamanan ke dal¥
terhadap personil, materiil dan informasi;
d. Melakukan urusan protokol dan perjalanan dinas;
€. Menyelenggarakan tata usaha Bagian.
727
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Pasal 69

pmum gerdiri dari :
flt“(

)1“%’ ..n Tata Usaha;

Bﬂgl"“
Bagla
b Sub pagian Pengamanan, Sandi dan Telekomumkam
&b , Bagian Protokol;

! < Bagian Pengadaan dan Perawatap Peralatan
B .

n Rumah Tangga;

..n - Sub Bagian sebagaimana dj
jan - . =Magal 1maksud ayat (1
gzal Bafnl masing-masing dipimpin oleh seorang yKepéli
. Bagian yang berada dibawah dan bertanggung jawab
angsung kepada Kepala Baglan Umum.

Pasal 70

phgia Tata Usaha mempunyai tugas :

Jenerima, mengetik, menggandakan, mengagendakan,
nengeekspedisikan dan mengirim surat-surat;

komunikasi.
- ¥enyelenggarakan dan membina kearsipan.

Pasal 71
b oo
"gian Rumah Tangga mempunyai tugas :

| M . ]
b:ﬁgilggggarakan administrasi dan inventarisasi harta

kretariat Wilayah/Daerah;

barang >y meyedla_kan menyimpan dan pengeluaran barang

Untuk keperluan Pemerintah Daerah;

Ve
rah
Gy S keperluan rumah jabatan BUPEJLtl Kepala Dac
Jabatan lainnya;

228
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d.

.

Sub Bagian Pengamanarn,
tugas :

2.

Sub Bagian Protokol mempunyai tugas :

a.

C.

.I
Mengurus perjalanan Dinas.

jan keperluan rapat

ol at: .
akan tempal ¢ = Pert,,
e ‘mu'd'n ,

Menyediak ke
dinne lainnies

: isik kant :
alk ngamanan fisi antor Byn.,.
o1engcarakan pe Pat !
Menyel€nes e,
03.13- Daelt ,"

ihara kebersihan ruang kant,,
. top

el
Mengatur dan Mef oy

pekarangaﬂﬂ}’a y

Pasal 72 ’
!

Sandi dan Telekomunikasi mempuny
aj

Menyusun petunjuk—petunj}l}( tentang pengamanan Yt L
masi, personil dan materiil;

Merencanakan kegiatan-kegiatan pengamanan informg; I
personil dan materiil; 2

Mengirim, menerima dan menyampaikan berita—berita, ’
lainnya} |

Membina, mengembangkan dan memelihara alat—alat dan ]
telekomunikasi ;

Mengatur jaringan hubungan komunikasi.

Pasal 73

MemperSiapkan acara perjalanan dinas pimpinan Peme-
rintah Daerah; | . '

Mempersiapkan penerimaan tamu-tamu Pemerintah Daerdd
upacara-upacara, rapat-rapat dinas dan pertema’

rintah Daeral . ya yang _dlselenggaraka.n ol
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Pasal 74

. Blaka 1 )71‘5 Vo rrey 4 g
])C‘]g:"(!{l [‘.Il (](_. L] ol 3] \ ,\,.\], uln [)r”"“, l 0 : ar .

mF-';_Ju ' e TEMPUE . |

l Y P b 2
\‘ll '
I kembangan dar : ‘
e qti rken ! igcht an Pengumpuan inf

Mgﬂgi certd menlla. W perbekalan v Nlormgg

. ane dirne

garakan tender;

Meﬂs’ele 0,

r qkan pembelian algt-
ar alat .

meﬂyeﬁﬂiﬁ Daeyah; yang diperlukan

(" Pa‘]‘ﬁr
nggarakan administrasi penerim

! Menf-grllealat-alat; 4 dan penge-

Ju -

otur, menyimpan dan menyelenggarakan ‘peme]i
‘ }ddizgpeng;manan barang-barang dalam gudangl;jeme iharaan

i Mgnpersiapkan, merlyusun dan merumuskan petun juk-pe-—
" unjuk teknis pemeliharaan barang-barang

serta meng-
jkuti perkembangan pelaksanaan;

o<

Yemelihara Perumahan Dinas.

Bagian Keduabelas

Bagian Kepegawaian

Pasal 75

Bgian . .
t‘iBas_ SeKipegawal mempunyai tugas melaksanakan sebagian

elariat Wilayah/Daerah dalam bidang Kepegawaian.
b Pasal 76
r'ltuk

Menyay ]
ey Day61enggarakan tugas tersebut pada Pasal 75 Per
€rah jpj, Bagian Kepegawaian mempunyai fungsi :

h o, R
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Y

Mempersiap epega
an; -

kan Peraturan Daerah dalam bidang "

Melaksanakan administrasi: kepegawaian;

g melaksanakan Kkegiatap
Merencanakan —dan - -
ningkatkan kesegallteraan pegawali; uk -
Melakukan kegiatan pembinaan karier pegawaj

Melakukan segala sesuatu yang menyangkut j

ed
hukum pegawalj; Ud,

Melaksanakan administrasi pensiun;

Menyeienggaraka.n tata usaha Bagian.

Pasal 77

(1) Bagian Kepegawaian terdiri dari :

a. Sub Bagian Umum Kepegawaian;

b. Sub Bagian Pengembangan Karier Pegawai;
c. Sub Bagian Mutasi Pegawai;

d. Sub Bagian Pensiun.

(2) Sub Bagian-Sub Bagian sebagaimana dimaksud ayat (1)

Sub Bagian Umum Ke

a.

b. Menyelen

Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang Kepale
S}lb Bagian yang berada di bawah dan bertanggug
Jawab langsung kepada Kepala Bagian Kepegawaian.

Pasal 78

pegawaian mempunyai tugas :
Mengikuti per puny ug

: kembangan Peraturan Perundang-undané”
dalam bidang Kepegawaian;

ggarakan . ed dukal,
3 segala sesuatu mengenal kedt
hukum Pegawai ;
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«an dan mengurus kegiat

| an unt
onCAATT teraan  pegawa Ntuk map;
M@Ienlce‘ge‘]amﬁpCt'umEhg.n-u’ nenyelengg, r'1‘l‘<n Phinetn
[» . : DAL el .

[ gan gobg,taﬂ da ’ N balaj

\

jggarakan PErUmSan nasiap

.nyelel data. Haporan  qqp
| Mcediakan ) ik
)

Pasal 79

{0 pengembangan Karier Pegawa i mempunya i tug
as

¥ dan mengolsh
mpulkan : ngo datg, pegawai
" Mggg;np kepegawaian; Saval untuk pe-
I

Jerencanakan susunan kepegawaian (Formasi)

gan pemberian penghargaan dan tanda jasa terhadap
pegawal;

i, Nerencanakan pendidikan pegawai dan ujian dinas.

Pasal 80
Sib Bagian Mutasi mempunyai tugas :

t melakukan penyelesaian administrasi kepegawaian
mgedai pengangkatan, kenaikar pangkat, kenaikan
gL, pemindahan, pemberhentian, pemberhentian se-
"entara, pensiun, cuti, tugas belajar, hukuman jabat

M, dan lain-lain mengenai Pegawai Negeri Sipil

3t dan Pegawai Negeri Sipil Daerah;

Henyy,

Daer Sun daftar urut kepangkatan Pegawal Pusat dan

ah setahun sekali )

I ; jaan
(anxelllr.lara daftar penilaian pelaksanaan Pe i
Uite staat);

{,

fSlapkan data kepegawaian pusat dan Daerah.
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Sub

a.

b..

C.

(1)

(2)

(1)

Pasal 81

Bagian Pensiun mempunya.l tugas :

an Kepegawaian di

Membantu kepala Bagi. dalam bidy,
e e
tugaSIlYai A

Menyelesaikan administrasi pensiun;

" Merencanakan dan mempersiapkan Surat Keputyg,, e,

siun;

ikan pendaftar :
Melaksanakan dan menye}esal an ispe..
isteri/anak-anak sebagai yang berhak menerimy er:;

Bagian Ketigabelas
Tata Kerja

Pasal 82

Dalam melaksanakan tugasnya Sekretaris Wilayah/Dge-
rah, para Kepala Bagian dan ‘Sub Bagian menerapkan
prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi se-
cara vertikal dan horizontal.

Setiap pimpinan satuan organisasi dalam lingkungan
Sekretariat Wilayah/Daerah bertanggung jawab me-
mimpin Jan mengkoordinasikan bawahannya masing-ma-
sing dan memberikan bimbingan serta petunjuk-pe-
tunjuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya. '

Pasal 83
Setiap pimpinan satuan organisasi mengikuti 33%
memenuhi petunjuk-petunjuk serta bertanggung J

kepada atasan masing-masing dan menyampaikan 18P’
pada waktunya. ¢ & yamp
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setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan
(2) organ isasi dari bawahan, diclah dan

sebagai bahan PeNyusunan lebih

memberikan petunjuk kepada bawahann

dipergunakan
lanjut dan untuk
ya.

Pasal 84

para Kepala Sub Bagian menyampaikan laporan kepada Ke-
,]a Bagian sesual dengan bidang tugasnya dan para Kepala,
pagian menampung laporan tersebut

! dan menyusun laporan
untuk disampaikan tepat pada waktunya kepada Sekretaris

Pasal .85

Kepala Bagian Hubungan Masyarakat dalam menjalankan
tugasnva taktis operasional berada dibawah dan ber-
tanggung jawab kepada Sekretarig Wilayah/Daerah.

Pasal 86

Dalam menyampaikan laporan ke
an, disampaikan pula kepada s
secara fungsional mempunyai h

pada atasan, tembusan lapor
atuan organisasi lain yang
ubungan kerja.

Pasal 87

Dalam melaksanakan tugasnya setiap pimpinan satuan or—
ganisasi wibancu oleh pimpinan satuan organisasi bawahan

nya dalam rangka pemberian bimbingan kepada bawahan
masing-masing mengadakan rapat berkala.

Pasal 88

Kepala Sub Bagian Pengamanan, Sandi dan Telekomunikasi
dalam menjal

ankan tugasnya taktis operasional berada di
bawah dan bertanggung jawab kepada Sekretaris Wilayah/

Daerah, sedang teknis administratif berada dan ber—
» tanggung jawab kepada Bagian Umum.

734
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BAB III

SEKRETARIAT‘DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH

Bagian Pertama

Kedudukan, Tugas PokoK, F?ngsi dan SuSuHan
Organisasl

Pasal 89

(1) Sekretariat Dewan Perwakil.an .Rakyat Daerah ada)
unsur staf yang memba.nt}J pimpinan Dewan Pery a-kilah
Rakyat Daerah dalam menjalankan tugas dan ke“’ajiba?;n
nya. ~

(2) Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dipimpiy
oleh seorang Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah.

Pasal 290

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah mempunyai
tugas melaksanakan segala usaha dan Kegiatan dalam me -

nyelenggarakan sidang-sidang, pengurusan rumah tangga dan
keuangan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah.

Pasal 91

Untuk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 89 Per

aturan Daerah ini, Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah mempunya i fungsi :

a. Koor@inasi dalam arti mengatur dan mebina kerjasam
mengintegrasikan dan mensinkronisasikan sel

Penyelenggaraan tugas S . I'W&klla'n
Rayat  Daerah; gas Sekretariat Dewan Pe
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Vo

encanaan dalam arti mempersiapkan rencana, meng-

. W,‘, menelaah dan mengkoordinasi perumusan ke-
‘l:}\liﬂl'{s:\n{lﬂn Pimpinan Dewan Perwakilan Rakyat Dacrah;
mnbi“f“‘“ administrasi dalam arti membina urusan
*ata asaha, mengolah dan membina kepegawaian, me-
selola keuangan dan perbekalan Dewan Perwakilan

1]
Rak,\'&t Daerah '

Menyelenggarakan persidangan dan pembuatan risalah

; I.apat-,-l‘tmzt‘c yang diselenggarakan oleh Dewan Perwaki-
1an Rakyat Daerah;

Keamanan dan ketertiban dalam arti memelihara dan
pembina keamanan serta ketertiban ke dalam.

L)

L

Pasal 92

(1) Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah terdiri
dari :
a. Sub Bagian Umum;
b. Sub Bagian Persidangan dan Risalah;

c. Sub Bagian Keuangan.
(2) Sub Bagian-Sub Bagian sebagaimana dimaksud ayat (1)
Pasal ini masing-masing dipimpin oleh seorang kepala

bagian yang berada di bawah dan bertanggung jawab
lan gsung kepada Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat

Daerah.

Pasal 93

Sub Bagian Umum mempunyai tugas :

3. Mempersiapkan penyelenggaraan rapat-rapat Dewan
.Perwakilan Rakyat Daerah;
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qn rencand perjalanan dingg

Mempersiapk ofa-anggota Dewan Perwakii. lmDina

Dewan dan unggoLa 0 ﬁakya.lg
Daerah;

Mengurus 1 tangga, rumah jabatan dan geqy, Dey,

Pzrwakilan Rakyat daerah;. i
Mengurus kendaraan-kendaraan dinas dan barapg_

akan Kkeamanan Tang
nnva  dan menyelenggar pads .
lgz;ggyperwakilan Rakyat Daerah; ant,

' t-menyurat vy :
laksanakan pekerjaan sura yang gi
ﬁsn oleh Dewan Perwakilan Rakyat Daerah. Perly.

Pasal 94

Sub Bagian Persidangan dan Risalah mempunyai tugsg .

de

Menyelenggarakan pembuatan risalah rapat-rg

: : Pat yang
diadakan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah;

Mempersiapkan penerimaan tamu-tamu pimpinan Deway
Perwakiolan Rakyat Daerah;

Mempersiapkan rapat-rapat yang diselenggarakan oleh

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah baik administrasi
maupun tata tempat.

Pasal 95

Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas :

ad.

Merencan |
Pel‘wakilﬁan anggaran pengeluaran Sekretariat Dewd!

Rakyat Daerah;

Mengurus keuangs .
Rakyat .’}aer-f;lgan untuk keperluan Dewan Perwakil®

menyusun lapor | : P
__'1an Rakyat g’;einahlfeuangan Sekretariat Dewan Pervd"

llhh‘-
A3
T
."t-"

Scanned with CamScanner



Bagian Kedua

a

Tata Kerja

Pasal 96

Sdgetarlat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah dalam menjalan
an tugasnya bertanggung jawab kepada Ketua Dewan Per-
qkilan Rakyaﬁ ‘Daerah teknis administratif mengikuti
gﬁanUK dan dibina oleh Sekretaris Wilayah/Daerah.

Pasal 97

(1) Dalam melaksanakan tugasnya Sekretaris Dewan Per-
wakilan Rakyat Daerah dan para kepala Sub Bagian
Menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sin-
kronisasi.

(2) Setiap Pimpinan satuan organisasi dalam lingkungan
Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah ber-
tanggung Jjawab memimpin dan mengkoordinasikan ba-
wahannya masing-masing dan memberikan bimbingan
serta petunjuk-petunjuk bagi pelaksanaan tugas ba-
wahannya.

Pasal 98

(1) Setiap pimpinan satuan organisasi wajib mengikuti
dan mematuhi petunjuk-petunjuk serta bertanggung
jawab kepada atasan masing-masing dan penyampaian
laporan berkala pada waktunya. '

(2) Setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan
organisasi bawahan wajib diolah dan dipergunakan
sebagai bahan penyusunan laporan lebih lanjut dan
untuk memberikan petunjuk-petunjuk kepada bawahannya
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BAB 1V :

LAIN-LAIN

pasal 99

dan kepangkatan serta susunan kepe 1
sesual dengan Peraturan-pergi‘galﬁ
ang berlaku. rap

Jenjang Jjabatan ¢
an diatur kemudian

Perundang-undangan ¥

Pasal 100
an susunan organisasi Sekretariat Wilayah/Daeran il

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakya.lt. Daerah sebagaimap,
dalam lampiran Peraturan Daerah ini yang merupakan pg_

gian tak terpisahkan.
BAB V |
PENUTUP

Pasal 101

Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka Peraturan
Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Sukoharjo Nomor 7 =
Tahun 1979 tentang Susunan Organisasi dan Tatakerja =
Sekretariat Wilayah/Daerah dan sekretariat Dewan Perwa-
kilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II Suko-
harjo yang diundangkan dalam Lembaran Daerah Kabupaten
Dacrah Tingkat II Sukoharjo Nomor & Tahun 1980 Seri D

Ngmr 2 beserta semua Peraturan Perubahannya dinyatakan
tidak berlaku lagi.

Pasal 102

Hal-ha,l yan

akan diaturg belum diatur dalam Peraturan Daera

kemudian oleh Bupati Kepala Daerah.
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Pasal 103

peraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal diundang

kar
ar supaya setiap orang dapat mengetahuinya, memerintah

ngundangan Peraturan Daerah ini dengan penempatan-

kan Pe
Lembaran Daerah Kabupaten Daerah Tingkat II

qukoharjo-

Sukohar jo, 29 Desember 1990

DEWAN PERWAKTLAN RAKYAT DAFRAH BUPATT KEPALA DAERAH TINGKAT IT

KABUPATEN DAERAH gn%xxrll —
KETUA
ttd ttd
Drs. SETYAWAN SADONO

DJOKO WALUJO, BA
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DISAHKAN

Dengan Keputusan Gubernur
Kepala Daerah Tingkat I
Jawa Tengah
Tanggal 23 Maret 1991 No. 188.3/124/1991

An. SEKRETARIS WILAYAH DAERAH TINGKAT k
JAWA TENCAH ’
Kepala Biro Hukum

ttd

SARDJITO, SH
NIP. 500 03 373

DIUNDANGKAN
Dalam Lembaran Daerash Kabupaten Daerah Tingkat 11 Sukoharjo
Nomor : 10 Tanggal 11 April 1991 Seri D No. 3
SEXRETARIS WILAYAH / DAERAH

Drs. SOETJIPTO
NIP. 500031518

y
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