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TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PELAKSANA PADA BAGIAN UMUM SEKRETARIAT DAERAH
KABUPATEN SUKOHARJO

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO SELAKU ATASAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA,

Menimbang : a. Bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 13 ayat (1) huruf a
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik, menyatakan untuk
mewujudkan pelayanan yang cepat, tepat dan sederhana
setiap Badan Publik menunjuk Pejabat Pengelola
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi;

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu membentuk Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana;

c. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan
Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika.

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun
2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5071);

4. Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang
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Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6856);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741);

7. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 6 Tahun
2012 tentang Pelayanan Informasi Publik
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah Provinsi Jawa
Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun
2012 Nomor 6, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 42);

8. Peraturan Bupati Sukoharjo Nomor 42 Tahun 2023
tentang Standar Layanan Informasi Publik (Berita Daerah
Kabupaten Sukoharjo Tahun 2023 Nomor 44);

MEMUTUSKAN:

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pelaksana pada Bagian Umum Sekretariat Daerah Kabupaten
Sukoharjo, dengan susunan sebagaimana tercantum dalam
Lampiran keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana,
dengan susunan sebagaimana tercantum dalam Lampiran I
Keputusan ini; dan.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana
sebagaimana dimaksud Diktum KEDUA, bertugas:

a. membantu Pejabat Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumentasi melaksanakan tanggung jawab, tugas, dan
kewenangannya;

b. melaksanakan kebijakan teknis layanan Informasi Publik
yang telah ditetapkan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi;

c. mengonsolidasikan pendokumentasian, Informasi Publik;
proses penyediaan penyimpanan, dan pelayanan
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d. mengumpulkan dokumen Informasi Publik dari Petugas
Pelayanan Informasi di Badan Publik;

e. membantu Pejabat Pengelola Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi melakukan verifikasi dokumen Informasi
Publik;

f. membantu membuat, mengelola, memelihara, dan
memutakhirkan Daftar Informasi Publik; dan

g. menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan Informasi
Publik agar mudah diakses oleh publik.

Dalam rangka melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud
Diktum KETIGA, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pelaksana berwenang:
a. meminta dokumen Informasi Publik dari Petugas
Pelayanan Informasi di Badan Publik;
b. meminta klarifikasi kepada Petugas Pelayanan Informasi
di Badan Publik dalam melaksanakan pelayanan
Informasi Publik; dan
c. menugaskan Petugas Pelayanan Informasi untuk
menyiapkan dokumen untuk membantu Pejabat
Pengelola Pelayanan Informasi dan Dokumentasi dalam
melaksanakan pengujian konsekuensi atas Informasi
Publik yang akan dikecualikan atau pembuatan
pertimbangan tertulis dalam hal suatu Informasi Publik
dikecualikan atau Permintaan Informasi Publik ditolak.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana
sebagaimana dimaksud Diktum KESATU dalam melaksanakan

tugas bertanggung jawab kepada Sekretaris Daerah Kabupaten
Sukoharjo.

Semua biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Bagian Umum Sekretariat Daerah Kabupaten
Sukoharjo.

Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo ini mulai
berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sukoharjo
pada tanggal, 2 Januari 2025

} SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN
SUKOHARJO
SELAKU
ATASAN PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PELAKSANA
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Lampiran

Keputusan Sekretaris Daerah

Kabupaten Sukoharjo Selaku
Atasan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi Pelaksana

Nomor
Tanggal

:500.12/041 TAHUN 2025
+ 2 Januari 2025

SUSUNAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA
PADA BAGIAN UMUM SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO

NO| NAMA/NIP/JABATAN |JABATAN DALAM TIM KETERANGAN
1. | Sekretaris Daerah | Atasan Pejabat | Bertanggung jawab terhadap
Kabupaten Sukoharjo | Pengelola Informasi | seluruh pelaksanaan kegiatan
dan Dokumentasi
Pelaksana
2. | Pit. Kepala Bagian | Pejabat Pengelola | Bertanggung jawab atas
Umum Sekretariat | Informasi dan | pelaksanaan kegiatan
Daerah Kabupaten | Dokumentasi
Sukoharjo Pelaksana
8. Astrid Andimeriyani, | Petugas  Pelayanan Bertanggung jawab sesuai bidang
SE.,MM. Informasi tugasnya
4. | Dani Laraswati, AAMd. | Petugas Pengelolaan Bertanggung jawab sesuai

M.Pkt.

Informasi

bidang tugasnya
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