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KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO
NOMOR :
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENYUSUN STANDAR OPERATING
PROCEDURE (SOP) PAJAK DAERAH
TAHUN 2021

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO,

Menimbang: a. bahwa dalam rangka peningkatan pelayanan prima
kepada Wajib Pajak dan meningkatkan Pendapatan Asli
Daerah dari pajak daerah dan menyesuaikan kondisi
dalam hal pelayanan pajak daerah, perlu dilakukan
pembuatan Alur pelayanan dalam bentuk SOP Pelayanan
Pajak Daerah,;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Sekretaris
Daerah ;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;

2. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4438);

3. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 130, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5049) sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia 6573) ;

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor
245, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6573);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

TEMBUSAN :

2

S. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 7 Tahun
2011 tentang Pajak Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2011 Nomor 7, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 187) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Sukoharjo Nomor 11 Tahun 2017 tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 7 Tahun
2011 tentang Pajak Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2017 Nomor 11, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 252);

6. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 12 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat '
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Sukoharjo Tahun
2016 Nomor 12, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Nomor 236);

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 9 Tahun
2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah .
Tahun Anggaran 2021 (Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2020 Nomor 9);

MEMUTUSKAN:

Membentuk Penyusun Standar Operating Procedur
Pelayanan Pajak Daerah Tahun 2021, dengan susunan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Tugas dan tanggung jawab Tim sebagaimana dimaksud
diktum KESATU adalah sebagai berikut :

a. Membuat alur pelayanan pajak daerah;

b. mengambil langkah-langkah untuk mengatasi
permasalahan; dan

c. bertanggung jawab dan melaporkan hasil pelaksanaan
kegiatan kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah .

Semua biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaten Sukoharjo Tahun Anggaran
2021.

Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada
tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sukoharjo
pada tanggal

Pj. Sekretaris Daerah ,

e

BUDI SANTOSO |

Keputusan ini dikirim
kepada Yth. :

1. Bupati Sukoharjo;
2. Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Kabupaten Sukoharjo di Sukoharjo;



L.

. Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo di
Sukoharjo;

. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan
Rakyat  Sekretaris Daerah  Kabupaten
Sukoharjo di Sukoharjo;

. Asisten Perekonomian dan Pembangunan
Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo di
Sukoharjo;

. Asisten Administrasi Umum  Sekretaris
Daerah Kabupaten Sukoharjo di Sukoharjo

. Inspektur Daerah Kabupaten Sukoharjo di
Sukoharjo;

. Tim yang bersangkutan.




Lampiran :

Keputusan Sekretaris Daerah

Kabupaten Sukoharjo

Nomor

Tanggal :

SUSUNAN TIM PENYUSUN STANDAR OPERATING PROCEDURE
(SOP) PELAYANAN PAJAK DAERAH

TAHUN 2021
NO NAMA/ JABATAN KEDUDUKAN KETERANGAN
DALAM TIM

1 2 3 4

1. | Sekretaris Daerah Kabupaten Pengarah Memberikan arahan dan
Sukoharjo nasehat atas

pelaksanaan kegiatan

2. | Asisten Administrasi Umum | Penanggung | Bertanggung Jawab atas
Sekretaris Daerah Kabupaten Jawab pelaksanaan Kegiatan
Sukoharjo

3. |Kepala Badan  Keuangan Ketua Bertanggung Jawab
Daerah Kabupaten Sukoharjo seluruh pelaksanaan

Kegiatan

4. | Kepala Bidang Pendapatan| Wakil Ketua |Membantu tugas-tugas
pada Badan Keuangan Ketua
Daerah Kabupaten Sukoharjo

5. | Kepala Sub Bidang Sekretaris Bertanggung Jawab di
Penerimaan, Penagihan dan bidang Kesekretariatan
Pelaporan pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

6. | Kepala Bagian Hukum Anggota Bertanggung jawab
Sekretariat Daerah Kabupaten sesuai dengan tugasnya
Sukoharjo

7. | Kepala Bagian Pemerintahan Anggota Bertanggung jawab
Sekretariat Daerah Kabupaten sesuai dengan tugasnya
Sukoharjo

8. | Sekretaris Badan Keuangan Anggota Bertanggung jawab
Daerah Kabupaten Sukoharjo sesuail dengan tugasnya

9. | Kepala Bidang Anggaran pada Anggota Bertanggung jawab
Badan Keuangan  Daerah sesuai dengan tugasnya
Kabupaten Sukoharjo

10. | Kepala Bidang Akuntansi Anggota Bertanggung jawab
pada Badan Keuangan sesuai dengan tugasnya
Daerah Kabupaten Sukoharjo




2

4

11.

1 (satu) orang unsur
Inspektorat Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

e

Kepala Sub Bidang
Pendaftaran dan Pendataan
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung Jjawab
sesuail dengan tugasnya

13.

Kepala Sub Bidang Penetapan
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuai dengan tugasnya

14.

Minuk Minto Rahayu, SE
NIP. 19730916 199703 2 002
Pelaksana Penagih Retribusi

pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah

Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung Jawab
sesuai dengan tugasnya

15,

Basuki Rahmat, S.Sos

NIP. 19671025 199902 1 001
Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuail dengan tugasnya

16.

Dalyanto

NIP. 19751110 199703 1 009
Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuai dengan tugasnya

17.

Eka Safariyanta
NIP. 19800109 200801 1 009

Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuai dengan tugasnya

18.

Ariyani Wulandari, SE

NIP. 19851104 201001 2 036
Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya




2

4

19.

Aisyah Nurlaila R, A.Md

NIP. 19871110 200903 2 005
Pelaksana Pengolah Data
Penagihan Pajak pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

20.

Wahyudi, SE

NIP. 19841012 201001 1 018
Pelaksana Pengolah Data
Penagihan Pajak pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung Jjawab
sesuai dengan tugasnya

21.

Ardi Cahya Agung N, SE

NIP. 19841111 201001 1018
Pelaksana Pengolah Data
Penagihan Pajak pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung Jawab
sesuai dengan tugasnya

22,

Danang Wisnu A, S.Kom
NIP. 19870705 201001 1 011
Pelaksana Pengolah Data
Penagihan Pajak pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

23.

Marjuki Agus Santosa

NIP. 19770902 200901 1 014
Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

24,

Kristina Saptaningsih, SE
NIP. 19700112 199003 2 003
Pelaksana Pengelola Wajib
Pajak dan Retribusi Daerah
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuail dengan tugasnya

25

Widodo, SE

NIP. 19720921 200801 1 003
Pelaksana Pengolah Data
Penagihan Pajak pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuai dengan tugasnya

26.

Sumardi

NIP. 19721105 201001 1 003
Pelaksana Pengadministrasi
Umum pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya




27.

4

Slamet

NIP. 19720907 200801 1 009
Pengadministrasi Umum pada
Bidang Pendapatan Badan
Keuangan Daerah Kabupaten
Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

28.

Prasetivo, S.Sos

NIP. 19651016 199103 1 010
Pelaksana Pengelola
Pendaftaran dan Pendataan
Pajak/Retribusi pada Bidang
Pendapatan Badan Keuangan
Daerah Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuail dengan tugasnya

29,

Jokanan Prasetyo

NIP. 19710625 200701 1 019
Pelaksana Penagih Retribusi
pada Bidang Pendapatan
Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuail dengan tugasnya

30.

1 (satu) orang unsur Bagian
Organisasi Sekretariat Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesuai dengan tugasnya

31.

1 (orang) orang unsur Bagian
Hukum Sekretariat Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Anggota

Bertanggung jawab
sesual dengan tugasnya

Pj. Sekretaris Daerah

Ore-

BUDI SANTOSO l




