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KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO
NOMOR : 00 /210 /202l
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENYUSUN RANCANGAN PERATURAN BUPATI SUKOHARJO
TENTANG TATA NASKAH DINAS ELEKTRONIK DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN SUKOHARJO TAHUN 2021

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi dan tertib
administrasi penyelenggaraan pemerintahan dan
pembangunan serta pelayanan  publik, perlu
membentuk Tim Penyusunan Peraturan Bupati tentang
Tata Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Sukoharjo Tahun 2021,

b. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 42 ayat (2) dan
Pasal 82 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80
Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negen
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah, menyatakan pimpinan perangkat
daerah pemrakarsa menyusun rancangan Peraturan
Kepala Daerah dengan membentuk Tim pembahasan
rancangan Peraturan Kepala Daerah;

c. bahwa guna menunjang kelancaran pelaksanaan
penyusunan Rancangan Peraturan Bupati Sukoharjo
tentang Tata Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Sukoharjo perlu membentuk
Tim Penyusun Rancangan Peraturan Bupati tentang
Tata Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Sukoharjo Tahun 2021;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b, dan huruf ¢, perlu
menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Tengah;

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 484 3);




10.

11.

12.

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2009 tentang
Bendera, Bahasa, dan Lambang Negara, serta Lagu
Kebangsaan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 109, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5035);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 657 3);

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 1951 tentang
Lambang Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1951 Nomor 111, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 176);

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 1958 tentang
Penggunaan Lambang Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 7, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1636);

Peraturan Pemerintah Nomor 77 Tahun 2007 tentang
Lambang Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 161, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4790);

Peraturan Pemerintah Nomor 82 Tahun 2012 tentang
Penyelenggaraan Sistem Dan Transaksi Elektronik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 189, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5348),

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887
sebagaimana telah diubah dengan  Peraturan
Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016
tentang Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 187, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6402);;

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang

Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322);

Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 182);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2009

tentang Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Pemerintah
Daerah;




Menetapkan :
KESATU

KEDUA

KETIGA

3

13. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 5 Tahun 2020 tentang
Pedoman Manajemen Risiko Sistem Pemerintahan
Berbasis Elektronik (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 261);

14. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 1
Tahun 2010 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2010 Nomor 1, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 172)

15. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 12
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2016 Nomor 12, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 236);

16. Peraturan Daerah Kabupaten Sukoharjo Nomor 9
Tahun 2020 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2021 (Lembaran Daerah
Kabupaten Sukoharjo Tahun 2020 Nomor 9);

17. Peraturan Bupati Sukoharjo Nomor 76 Tahun 2020
tentang  Penyelenggaraan  Sistem = Pemerintahan
Berbasis Elektronik (Berita Daerah Kabupaten
Sukoharjo Tahun 2020 Nomor 76);

MEMUTUSKAN :

: Membentuk Tim Penyusun Peraturan Bupati Sukoharjo

tentang Tata Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Sukoharjo Tahun 2021, dengan
susunan sebagaimana tercantum dalam = Lampiran
Keputusan ini.

: Tugas dan tanggung jawab Tim sebagaimana dimaksud

diktum KESATU adalah :

a. mengumpulkan dan menganalisa data dasar sebagai
dasar penyusunan Rancangan Peraturan Bupati tentang
Tata Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Sukoharjo;

b. melaksanakan koordinasi dalam penyusunan Rancangan
Peraturan Bupati tentang Tata Naskah Dinas Elektronik
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sukoharjo;

c. menyusun Rancangan Peraturan Bupati tentang Tata
Naskah Dinas Elektronik di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Sukoharjo; dan

d. melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan dan bertanggung
jawab kepada Bupati.

- Semua biaya vang timbul sebagai akibat ditetapkannya

Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaten Sukoharjo Tahun Anggaran 2021.




KEEMPAT : Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Sukoharjo
pada tanggal

Pj. SEKRETARIS DAERAH,
J‘. KABUPATEN SUKOHARJO

Pree

/-EUDI SANTOSO
TEMBUSAN : Keputusan ini dikinm
kepada Yth. :
1. Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Kabupaten Sukoharjo di Sukoharjo;
2. Sekretaris Daerah Kabupaten Sukoharjo

di Sukoharjo;

3. Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat Sekretaris
Daerah  Kabupaten Sukoharjo di
Sukoharjo;

4. Asisten Perekonomian dan

Pembangunan Sekretaris Daerah
Kabupaten Sukoharjo di Sukoharjo;

5. Asisten Administrasi Umum Sekretaris
Daerah  Kabupaten Sukoharjo di
Sukoharjo;

6. Inspektur Daerah Kabupaten Sukoharjo
di Sukocharjo;

7. Kepala Badan/Dinas/Kantor/Bagian di
Lingkungan Pemerintah  Kabupaten
Sukoharjo;

8. Tim vang bersangkutan.




Lampiran : Keputusan Sekretaris Daerah

Kabupaten Sukoharjo
Nomor

Tanggal

SUSUNAN TIM PENYUSUN RANCANGAN PERATURAN BUPATI SUKOHARJO
TENTANG TATA NASKAH DINAS ELEKTRONIK DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN SUKOHARJO TAHUN 2021

JABATAN

NO. KEDUDUKAN KETERANGAN
DALAM TIM
1 B 2 3 4
1. | Bupati Sukoharjo Pengarah Memberikan nasehat,

10.

| Wakil Bupati Sukoharjo

| Kepala Bidang Persandian

Sekretaris Daerah Kabupaten
Sukoharjo

Asisten Administrasi Umum
Sekretaris Daerah Kabupaten
Sukoharjo

Kepala Bagian Organisasi
Sekretariat Daerah Kabupaten
Sukoharjo

Kepala Sub Bagian
Ketatalaksanaan dan
Pelayanan Publik pada Bagian
Organisasi Sekretariat Daerah
Kabupaten Sukoharjo

Kepala Bidang Sistem
Informasi Dinas Komunikasi
dan Informasi Kabupaten
Sukoharjo

Dinas Komunikasi dan
Informasi Kabupaten
Sukoharjo

Kepala Seksi Akuisisi dan
Pengolahan Arsip pada Bidang
Kearsipan Dinas Kearsipan

dan Perpustakaan Kabupaten
Sukoharjo.

Kepala Sub Bagian |
Perundang-undangan pada
Bagian Hukum Sekretariat
Daerah Kabupaten Sukoharjo.

saran dan arahan

Pengarah | Bertanggung jawab |
terhadap seluruh
kegiatan

Ketua Mengkoordinir
seluruh kegiatan

Wakil Ketua | Bertanggung jawab
atas pelaksanaan
kegiatan

Sekretaris | Bertanggung jawab di
bidang
| kesekretariatan

Anggota Melaksanakan tugas
dan memberikan |
masukan sesuai
dengan bidang
tugasnya

Anggota Melaksanakan tugas
dan memberikan

masukan sesuai
dengan bidang
tugasnya

Anggota Melaksanakan tugas
dan memberikan
masukan sesuai
dengan bidang
tugasnya

Anggota Melaksanakan tugas
dan memberikan
masukan sesuai
dengan bidang
tugasnya

Anggota Melaksanakan tugas
dan memberikan
masukan sesuai
dengan bidang

tugasnya
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1 2 | 3 4

11. | ANDRIANI RATNA PUSPITA| Anggota Melaksanakan tugas
SARI, SE, MM. i dan memberikan
NIP, 19720508 199803 2 011 ' masukan sesuai
Pelaksana pada Sekretariat | dengan bidang
Inspektorat Kabupaten tugasnya
Sukoharjo

12. | SUDIYOKO Anggota Melaksanakan tugas
NIP. 19681112 200906 1 001 | dan memberikan
Pelaksana Pengadministrasi masukan sesuai
Pemerintahan pada Bagian dengan bidang
Pemerintahan Sekretariat tugasnya
Daerah Kabupaten Sukoharjo

13. | Kepala Sub Bagian Anggota Melaksanakan tugas

| Akuntabilitas Kinerja Aparatur dan memberikan

dan Reformasi Birokrasi pada | masukan sesuai |
Bagian Organisasi Sekretariat dengan bidang |
Daerah Kabupaten Sukoharjo | tugasnya

14. | Kepala Sub Bagian Anggota Melaksanakan tugas
Kelembagaan dan dan memberikan |
Pengembangan Budaya Kerja masukan sesuai fl
pada Bagian Organisasi dengan bidang
Sekretariat Daerah Kabupaten tugasnya ,
Sukoharjo |

15. | HANDRI AFRI SANTOSO, SH. Anggota Melaksanakan ‘t:ugﬂ;s.fi
NIP. 19700420 199603 1 008 dan memberikan
Pelaksana Analis Organisasi masukan sesuai |
pada Bagian Organisasi dengan bidang |
Sekretariat Daerah Kabupaten tugasnya
Sukoharjo |

16. | HERU SULISTYOQ, SE, MM. Anggota Melaksanakan tugas-
NIP. 19770629 199703 1 003 tugas administrasi
Pelaksana Analis Akuntabilitas
Kinerja Aparatur pada Bagian
Organisasi Sekretariat Daerah
Kabupaten Sukoharjo

17. | JOKO SUPRAPTO, SE. Anggota Melaksanakan tugas-
NIP. 19830221 201001 1 011 tugas administrasi
Pelaksana Penyusunan Program
Anggaran dan Pelaporan pada
Bagian Organisasi Sekretariat
Daerah Kabupaten Sukoharjo

18. | TRIYANTO, A.Md Anggota | Melaksanakan tugas-

NIP. 19861117 201001 1 009
Pelaksana Analis Kelembagaan
pada Bagian Organisasi
Sekretariat Daerah Kabupaten
Sukoharjo

1

tugas administrasi




2

3 4

SITI LESTARI

NIP. 19720628 199403 1 004
Pelaksana Pengadministrasi
Umum pada Bagian Organisasi
Sekretariat Daerah Kabupaten
Sukoharjo

Anggota | Melaksanakan  tugas-
tugas administrasi

20.

SUKASMI

| NIP. 19650219 199303 2 004

' Pelaksana Pengadministrasi
Umum pada Bagian Organisasi

Sekretariat Daerah Kabupaten

Anggota | Melaksanakan  tugas-
tugas administrasi

Pj. SEKRETARIS DAERAH
/-KﬁBUPATEN SUKOHARJO,

Prece,

/EUDI SANTOSO




